
護理之家機構/產後護理機構設立或擴充計畫書
一、 護理之家/產後護理機構名稱

二、 設立或擴充目的

三、 當地資源概況

四、 服務對象來源分析（擬收容之對象、類別、屬性、提供之服務內容、服務區域）

五、 住民轉介流程(含轉入∕轉出流程、入住∕退住流程、收案∕銷案流程等)

六、 服務品質管理(含各項照護品管指標、感染控制動線及處理流程、意外事件處理流程、緊急重

大災害應變計畫)

七、 土地使用取得情形(含用途類別、用途變更)

八、 設置規模

（一）組織架構

（二）設立床數

（三）人員配置

(需含醫事人員、護理人員、照顧服務員/嬰兒照顧人員及兼職或特約人員之名冊、資歷和

證書，並說明護理人員及照顧服務員每班時段及排班原則，及兼職、特約人員每月到機

構服務之時段與時數等事項)

九、 硬體工程

（一）建築地址、位置圖

（二）基地面積

（三）建築面積

（四）建築物平面圖（樓層數及各樓層配置）（請製成 A4 或 B4 格式）

（五）工程進度及完工日期

十、 設置進度及擬開業日期

十一、 財務計畫(擴充者需含最近三年之財務報告)

（一）經費概算(含人事費用、工程設備等)

（二）經費來源

（三）經費使用計畫

（四）收費(含有無收保證金)
十二、 服務契約(請參照「一般護理之家定型化契約應記載和不得記載事項」/「產後護理機構及

坐月子中心定型化契約範本」)

十三、 預期效益（含營運後三年內機構業務預估）

十四、 由其他法人依有關法律規定附設者，應檢附各該法人主管機構同意函件。

備註：請備一式五份併建院計畫摘要送核，格式一律請以A4用紙格式
  



護理之家/產後護理機構設立或擴充摘要
壹、 基本資料

一、 護理之家/產後護理機構名稱：_____________________________________________
類別：□醫療機構附設  □醫療法人附設  □獨立型態

地點：________縣市________鄉鎮

二、 申 請 人：_____________
三、 聯絡地址：______________________________ ，電話： _____________
    負責人：_________________________，電話：______________________
    
四、 負責護理人員：_______________________，電話：______________
      出生年月日：____年____月____日
      畢業學校：____________________，畢業年月：____年____月
      護理證書字號：____字________號，領證年月：____年____月
      經    歷：

      起訖年月      開執業縣市       院所名稱

     __________    ___________    __________________(目前執業處)
     __________    ___________    __________________
     __________    ___________    __________________
    



五、床位數                                          
          現  有     增  設    合  計
         （新設）

          ______     ______    ______

六、人員配置：(新、擴建後)
護 理 人 員

(含負責護理人員)
照顧服務員 嬰兒照顧人員 社工人員 其  他 合  計

貳、 建院工程

一、 硬體工程計畫：(請依貴機構情況擇一填列)
    □新院建舍，如附表一

    □擴建院舍，如附表二

□ 整修建院舍，如附表三

  
二、 工程進度表：如附表四

參、 經費需求及來源

一、 經費需求：___________萬元。經費概算表，如附表五

二、 經費來源：

                                   申請人：_________________簽章
                                   日  期：____年____月____日
備註：本計畫摘要請備一式五份併設立或擴充計畫書送核，內容應與計畫內容一致，格

式一律請以 A4 用紙格式

 



附表一
新建院舍硬體工程摘要：

一、 基地面積：_____________平方公尺
二、 建築面積：_____________平方公尺
三、 總樓地板面積：_____________平方公尺(不含停車場及宿舍)
   (一)樓層數：地上____層，地下____層

(二)各樓層設計：

               層別  樓地板面積(平方公尺)        用途(請詳列)
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               合計  ____________________
               (各樓層用途如含停車場或宿舍，請註明其面積)

四、建院土地現況：

(一)地號：____________________________________
(二)土地取得情形：

□ 自有，權狀日期：____年____月____日，號碼：____________
  □申請人所有  □配偶所有  □其他(請註明)               
□ 擬購

□ 其他___________________
(三)土地用途類別：_______  (如商業區、住宅區、農業區、甲種建築用地等)
(四)是否需要辦理土地變更

□ 是

□ 否  
(五)是否需要辦理環境影響評估：

□ 是   
□否   請敘明理由：                       



附表二(第一頁)                                         
擴建院舍硬體工程摘要

一、 基地面積：擴建院舍_______________平方公尺
              擴建後全院舍_______________平方公尺

二、 建築面積：_________________平方公尺

三、 總樓地板面積：_________________平方公尺
( 總樓地板面積不含「宿舍」及「停車場」)

四、 擴建之院舍各樓層設計：

(一)樓層數：地上____層，地下____層
(二)各樓層設計：

               層別  樓地板面積(平方公尺)        用途(請詳列)
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               合計  ____________________
               (各樓層用途如含停車場或宿舍，請註明其面積)

    



附表二(第二頁)                                          
五、 擴建後原有之舊院舍各樓層用途：(原有之舊院舍不只一棟時，本表請自行複製分別填

列)
(一)樓層數：地上____層，地下____層
(二)各樓層設計：

               層別  樓地板面積(平方公尺)        用途(請詳列)
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               合計  ____________________

六、建院土地現況：

(一)地號：____________________________________
(二)土地取得情形：

□ 自有，權狀日期：____年____月____日，號碼：____________
  □申請人所有  □配偶所有  □其他(請註明)
□ 擬購

□ 其他___________________
(三)土地用途類別：____________________
    (如商業區、住宅區、農業區、甲種建築用地等)

  (四)是否需要辦理土地變更

□ 是
□ 否

  (五)是否需要辦理環境影響評估：(填寫開發行為應否實施環境影響評估開發單位自評表)
□ 是   
□否   
※環境影響評估請依據開發行為應實施環境影響評估細目及範圍認定標準第 31條第 1
項第 12款辦理



附表三                                                

整修建院舍工程摘要：

一、 建物完工日期：____年____月____日
二、 建物使用執照所列用途：_________________________________
三、 建物目前用途：______________________________
四、 整修後各樓層配置：

(一)樓層數：地上____層，地下____層
(二)各樓層設計：

               層別  樓地板面積(平方公尺)        用途(請詳列)
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               ____  ____________________   __________________
               合計  ____________________
               (各樓層用途如含停車場或宿舍，請註明其面積)



附表四                     建院工程進度表

護理之家/產後護理機構名稱：______________________________________  
                           

             日期

工程項目

    年

基本規劃

建築設計

設立或擴充許可

土地用途變更完成

環境影響評估完成

申請建照

發包動工

基礎工程

結構體工程

申請使用執照

申請開業執照或變更
開業登記事項



附表五
建院概算表
一、 工程設備：（單位千元）

項    目
單價分析 建築總樓

地板面積
工程費

說     明
（請列出工程或設備內容）元/m2

結構體土木工程

水電工程

空調工程

機械設備

裝修工程

廢水廢棄物工程

其   他

合   計

二、 土地購置費用                  千元（已有自有土地免購者，請註明）

三、 其它：小計                    千元
                    項            目         金       額（千元）

 1.                                               
 2.                                               
 3.                                               

四、總經費需求                  千元


