
111年社區整體照顧服務體系-巷弄長照站(C)核銷說明 

一、 依據 

甲、 長照服務發展基金 111年一般性獎助計畫經費申請獎助項目及基準 

乙、 (第 13-16頁)長期照顧十年計畫 2.0-社區整體照顧服務體系 

丙、 (附件 8)預防及延緩失能照護計畫執行原則說明 

二、 核銷檢附資料 

服
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單
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目 

檢附資料(按順序排列) 

經常門：每月 7日(含)前函送本局，遇假日順延 

C

單

位 

業務

費、 

志工服

務費、

人力加

值費 

加值人

力勞健

保 

 紙本核銷 

1. 公文 

2. 領據 

3. 經費撥付申請單 

4. 補助明細表 

5. 經費支出明細表 

黏貼憑證 

二代健

保費率 

110年起調整為 2.11% 

附件 

1. 長輩出勤表 

2. 每月課程表(實際執行) 

3. 活動照片(A4，8張) 

4. 個案清冊(第一個月檢送，若有新增異動在提供) 

5. 核定公文 

6. 預防延緩失能課程：請附上前後測完成報告 

7. 人力加值費：每年初第一次核銷及異動時，檢附勞健保保

資料、學歷證書相關證明、薪資單。 

8. 講座鐘點費：檢附講師資歷。 

Ｃ單位預防延緩失能:辦理一期(12週)次月 7日(含)前含送本局 



Ｃ

單

位 

業務費 

管理費 

 系統操作: 

https://nhpc.mohw.gov.tw/PDDC/admin/admin!login.action 

 紙本核銷 

1. 公文 

2. 領據 

3. 經費撥付申請單 

4. 補助明細表 

5. 經費支出明細表 

6. 黏貼憑證 

附件 

師資清單(系統產出) 

個案出席紀錄表(系統產出) 

實際執行課程表 

活動照片 

資本門:一次核銷完畢，最慢於 111年 8月 31日前函送本局 

C單位充實設

施設備費、 

開辦設施設

備費 

 補助款應專款專用，所購置設備請確實依核定項目執行使

用，不得移作他用，另接受補助之設施設備，請於適當位

置標明「衛生福利部」補助字樣，並製作財產清冊，於該

設施設備黏貼財產標籤，以供查核。 

 紙本核銷 

1. 公文 

2. 領據 

3. 經費撥付申請單 

4. 補助明細表 

5. 經費支出明細表 

6. 黏貼憑證 

7. 設施設備財產清冊(一式兩份) 

8. 財產照片(要拍到財產標籤) 

9. 修繕前後及設施設備照片 

10. 核定公文 

 

  

https://nhpc.mohw.gov.tw/PDDC/admin/admin!login.action


三、 核銷科目分類表： 

四、 領據一：非檢附費用憑證核實報銷 

科目 說明 

專業服務費 

人力加值費 

人員聘任薪資、第一次核銷請檢

附薪資證明 

租金 房屋租賃、場地費(開立領據者) 

國內（外）旅費 交通費、住宿費、雜支 

講座鐘點費 － 

臨時工資 － 

加班費 － 

二代健保 － 

志工交通費 － 

家庭照顧喘息服
務費 

－ 

 

領據二：檢附費用憑證核實報銷 

科目 說明 

租金 
場地費（有收據）、設備租金、

車輛租金 

維護費 
儀器設備之修繕及維護費、包含
車輛的維修驗車、保養等 

材料費 消耗品、非消耗品 

水電費 
若以水號、電號請領，請黏貼原

憑證影本 

保險費 人員、志工、車輛 

車輛稅金 燃料稅、牌照稅 

文具紙張 － 

郵電費 － 

印刷費 － 

油脂 － 

電腦處理費 － 

餐費 － 

大樓清潔費 － 

瓦斯費 － 

雜支 － 



五、 社區關懷網系統為上線前，每月 7日前請登入照顧管理台登打前月服

務人數與人次 

甲、 衛生福利部照顧服務管理資訊平臺 https://csms2.sfaa.gov.tw/lcms/ 

乙、 失能者個案管理－QD新制服務區－400C單位執行成果月報登錄－

新增月份。 

丙、 新設立站點將由衛生局開立帳號密碼。 

六、 財產標籤範例： 

補助單位 衛生福利部補助 

購買日期  

財產編號  

受補助單位  

保管人  

 

  

https://csms2.sfaa.gov.tw/lcms/


臺東縣巷弄長照站招牌樣式 

 

說明： 1、招牌大小、樣式、材質不拘。 

       2、招牌內之服務內容應與各機構申請設立時之服務內容相符並實際呈

現於招牌中。 

       3、長照機構招牌應懸掛於機構出入口或明顯處。 

       4、LOGO下載處：相關長照 LOGO請至衛生福利部-長照政策專區-溝通

宣導資源-長期照顧服務標章類 LOGO下載使用

https://1966.gov.tw/LTC/cp-3649-38108-201.html 

 

橫式： 

 

 

直式：  

 

            機構名稱：0000巷弄長照站（C單位） 

 

服務內容：社會參與、健康促進、共餐服務、預防及延緩失能服

務、C+巷弄喘息服務 

服務時間： 
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https://1966.gov.tw/LTC/cp-3649-38108-201.html

