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臺東縣衛生局長照十年計畫 2.0 

(非)檢附費用憑證核實報銷作業說明 

 

一、 因應財政部南區國稅局(非)檢附費用憑證核實報銷作業流程，本局長照服務

核銷流程之調整，從即日起生效，核銷辦法及核銷需檢附相關資料不變動，但核銷

檢附之原始憑證請依據核銷科目分類。 

二、 核銷作業流程：  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

製作核銷憑證 

將原始核銷憑證依據

核銷科目分類表分類 

領據一(之 1)：非檢附費用

憑證核實報銷 

領據及原始核銷憑證與核

領據二(之 2)：檢附費用憑證

核實報銷 

領據及原始核銷憑證與核銷

每月七日前函送本局 

1. 公文一份 

2. 核銷資料分為兩份  

甲、領據一(之 1)+核銷憑證 

乙、領據二(之 2)+核銷憑證 
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三、 即日起每月核銷憑證分為 

甲、 領據一(之 1)非檢附費用憑證核實報銷：原始憑證為”領據” 

專業服務費(領據) 

 

講座鐘點費(領據) 

 

場地租金(領據) 
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乙、 領據二(之 2)檢附費用憑證核實報銷： 

原始憑證為”免用統一發票、統一發票、電子發票、二聯式發票、三聯式發

票”。 

免用統一發票 統一發票 

 
 

電子發票 二聯式發票 

 

 

三聯式發票  
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四、 核銷科目分類表： 

領據一：非檢附費用憑證核實報銷 

科目 說明 

專業服務費 人員聘任薪資 

租金 房屋租賃、場地費(開立領據者) 

國內（外）旅費 交通費、住宿費、雜支 

講座鐘點費 － 

臨時工資 － 

加班費 － 

二代健保 － 

志工交通費 － 

家庭照顧喘息服務費 － 

 
領據二：檢附費用憑證核實報銷 

科目 說明 

租金 場地費（有收據）、設備租金、車輛租金 

維護費 
儀器設備之修繕及維護費、包含車輛的維

修驗車、保養等 

材料費 消耗品、非消耗品 

水電費 若以水號、電號請領，請黏貼原憑證影本 

保險費 人員、志工、車輛 

車輛稅金 燃料稅、牌照稅 

文具紙張 － 

郵電費 － 

印刷費 － 

油脂 － 

電腦處理費 － 

餐費 － 

大樓清潔費 － 

瓦斯費 － 

雜支 － 
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五、 領據範本： 

請在原本各服務核銷領據用途說明後方，新增之 1(代表為:非檢附費用憑證核實報

銷)、之 2(代表為:檢附費用憑證核實報銷)。 

  

之 1 

 

之 2 


